EL CENTRO DE DOCUMENTACION
DE UNA OFICINA DE PRENSA E INFORMACION.
LA OFICINA DE LAS COMUNIDADES EUROPEAS

La Oficina de Prensa e Informacién de la Comisién en Madrid funciona como
representante de las Comunidades Europeas en Espafia. Para entender en todos
sus extremos el papel que esta Oficina tiene encomendado es preciso explicar
brevemente la organizacién general de la CEE.

La unién econémica de Europa Occidental naci6 de tres tratados:

El Tratado de Paris (1951) por el que se creé la Comunidad Europea del Car-
boén y del Acero (CECA). '

Los dos Tratados de Roma (1957) por los que se crea la Camunidad Econémi-
ca Europea (CEE) y la Comunidad Europea de la Energia Atomica (CEEA o
EURATOM). '

Los estados miembros de las Comunidades Europeas son: Bélgica, Dinamar-
ca, Alemania, Francia, Irlanda, Italia, Luxemburgo, Paises Bajos, Reino Unido y
Grecia.

Las Comunidades surgieron para asegurar una paz estable y duradera des-
pués de la 2.2 guerra mundial y crear un Mercado Comtn Europeo.

Veinticinco afios después, las Comunidades pueden afrontar hoy, en mejores
condiciones, los enormes problemas de importancia mundial que resolverian so-
los de peor manera. No hay que olvidar que los paises miembros realizan ya
entre si, mas de la mitad de su comercio. Desde la supresion de las barreras
aduaneras en la Comunidad, los industriales europeos compiten libremente en
un mercado tinico lo que obliga a la Comunidad a aplicar soluciones de conjunto
a numerosos sectores productivos, como pueden ser la politica agricola comtn,
los planes de reestructuracion sidertirgica, la unién econémica y monetaria, la
armonizacion fiscal, etc...

Para poder llevar a la prictica este conjunto de soluciones la administracion
comunitaria esta encomendada a las siguientes instituciones comunes:

La Comisién, motor de la Comunidad y guardian de los Tratados, vela por la
aplicacién correcta de sus disposiciones y de las decisiones de las instituciones
comunitarias.

El Consejo de Ministros tiene a su cargo tomar las decisiones mas importan-
tes. o
Las negociaciones de adhesién hispano-comunitarias estdn actualmente en

un periodo de profundizacién muy importante, habiendo comenzado en abril de
1977. El 29 de noviembre de 1978 la Comisién aprobo su dictamen favorable a la
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entrada de Espafia en las Comunidades y el 5 de febrero de 1979 se iniciaron ofi-
cialmente las negociaciones en una solemne sesién de apertura. ‘

Espaiia, de integrarse a la CEE, se comprometera a aceptar los Tratados fun-
dacionales y sus finalidades politicas, asi como todas las disposiciones promul-
gadas después de la entrada en vigor de los mismos y los compromisos alcanza-
dos a .nivel exterior, es decir, lo que se llama el acervo comunitario.

En este contexto, las tareas de la Oficina de Madrid en el campo de la infor-
macién son enormes. Los espafioles deben conocer la existencia de esa posibili-
dad de ser informados en todos los‘aspectos comunitarios: los empresarios, los
trabajadores, los comerciantes, los profesores, los jovenes y las mujeres, los con-
sumidores, los universitarios, los sindicatos, los estudiantes, los ecologistas, los
politicos, en suma, los espaifioles tienen en la Oficina una fuente de informacion
muy completa porque, ademas, el contacto directo con la Comisién es constante.

Por otra parte, el Centro de Documentacién recibe todas las publicaciones y
documentos de las instituciones comunitarias. Esta es su estructura y su fun-
cionamiento. .

1. FoNDOS DOCUMENTALES

El nucleo central estd formado por los fondos comunitarios que se comple-
mentan con una serie de publicaciones nacionales y extranjeras muy selecciona-
das (Common Market Law Review, Documentation Frangaise, Europe Archiv,
European Law-Review, Journal of Common Market Studies, Revue du Marché
Commun, Téléx Mediterranée, Revista de Instituciones Europeas y algunas
otras) agencias de prensa y diarios de toda Europa y una pequefia secciéon de
libros de referencia que incluye diccionarios en varias lenguas, directorios y
curriculum vitae espaiioles y comunitarios, anuarios bibliograficos e ISBN espa-
fioles, enciclopedias, books of the year, etc... para facilitar una consulta
especifica rapida.

Los fondos comunitarios fundamentales son los siguientes, de acuerdo con
las instituciones que los producen.

1.1. Comisidén, Eurostat y Oficinas de Prensa

Comision:

Es el organismo comunitario que edita el mayor numero de publicaciones y
también las m4s importantes. Hay que tener en cuenta que la Comision es el or-
ganismo que produce la mayor parte de la legislacion comunitaria, el brazo eje-

cutor de la politica conjunta de los 10 paises miembros y el guardian de los Tra-
tados fundacionales de las Comunidades Europeas.

Los idiomas comunitarios son el francés, el inglés, el aleman, el italiano, el
danés, el nederlandés, y el griego. Algunas publicaciones de gran difusién son
traducidas también al espanol, portugués e incluso japonés. En la Oficina de
Madrid la documentacion esta en francés e inglés y en casos especiales en ale-
man e italiano. Igualmente se encuentra todo aquello que las Comunidades
publican en castellano.

Las publicaciones mas importantes de la Comisién son las siguientes:

— Tratados: Treaties establishing the European Communities, Treaties amen-
ding these treaties, Documents concering the Accession, 1973.
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Incluye el Tratado de Paris (CECA), el Tratado de Roma (CEE), el Tratado de
Bruselas (Consejo y Comisién), el Tratado de Luxemburgo (presupuestario) y el
ultimo tratado de Bruselas (ampliacién). . :

— Journal Officiel des Communautés Européennes (JOCE).

(Boletin Oficial de las Comunidades). Se trata del vehiculo legal mas impor-
tante para conocer el desarrollo legislativo de las Comunidades asi como toda in-
formacién acerca de las actividades comunitarias. A partir de 1968 se divide en 3
series: L que contiene toda la legislacién, C —llamada comunicaciones e infor-
maciones— que publica las propuestas de la Comision, las preguntas escritas
del Parlamento, las opiniones del Comité Econémico y Social, las sentencias del
Tribunal de Justicia y el tipo de cambio diario de la Unidad de Cuentas Europea
(UCE), y la serie S que contiene la legislacion derivada fundamental hasta 1973
(1.2 Ampliacién de la Comunidad a Dinamarca, Irlanda y Reino Unido).”

— Boletin de las Comunidades. Europeas.

Hay edicién en castellano. El Boletin proporciona un resumen mensual de las
actividades comunitarias y una lista de las nuevas publicaciones en las paginas
amarillas al final de cada volumen. Los suplementos al Boletin tratan los aspec-
tos mas relevantes de la actualidad europea.

— Rapport général sur l'activité des Communautés Européennes.

Recoge la memoria anual que presenta cada afio al Parlamento Europeo el
Presidente de la Comisién. Expone las actividades comunitarias del afio pasado,
asi como el programa de actividades para el afio proximo.

— La situation de l'agriculture dans la Communauté.

Es otro informe anual de la Comisién que incluye un anexo estadistico de
gran utilidad. :

La Comision publica también una serie de estudios monograficos sobre as-
pectos especificos de las principales politicas comunitarias como competencia,
desarrollo regional, cuestiones sociales, series agricolas, evolucién de la con-
centracién y competencia en la industria, etc...

Una lista de, los informes publicados concernientes a la industria aparece -
anualmente en el Rapport sur la politique de la concurrence.

Los dossiers de trabajo de la Comisién son los llamados documentos COM,
disponibles para el Centro de Documentacién en su forma final, es decir, cuando
han sido adoptados formalmente por la Comisién en una de sus reuniones sema-
nales.

La Comisién esta estructurada en varios servicios —juridico, unién aduane-
ra, medio ambiente y proteccién de los consumidores—, un secretariado gene-
ral, y varias Direcciones Generales como relaciones exteriores, asuntos econémi-
cos, competencia, empleo y cuestiones sociales, agricultura, pesca, etc... cada
una de las cuales publica sus propios estudios o series. Entre ellas la Direccién
General de la Informacién edita gran cantidad de publicaciones gratuitas, como
Comunidad Europea, Le Dossier de I'Europe, Documentation Européenne, Fem-
mes d’Europe, etc... cuya forma de adquisicion se explica mas adelante.

La Oficina de Estadistica de la Comision de las Comunidades Europeas (OS-
CE), también conocida como Eurostat, publica todas las estadisticas comunita-
rias divididas en Series (serie de agricultura, energia, industria, etc...). La publi-
cacion basica al respecto es de periodicidad anual, se titula Statistiques de Base/
Basic statistics y contiene un resumen de todos los datos publicados en las dife-
rentes series..
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Las Oficinas de Prensa e Informacion de las Comunidades publican un
boletin informativo de divulgacién generalmente gratuito. Hay oficinas en: An-
kara (Turquia), Atenas (Grecia), Bankok (Thailandia), Belfast (Reino Unido),
Berlin (R. F. Alemania), Bonn (R. F. Alemania), Bruselas (Bélgica), Caracas (Vene-
zuela), Cardiff (Reino Unido), Copenhague (Dinamarca), Dublin (Irlanda), Edim-
burgo (Reino Unido), Ginebra (Suiza), La Haya (Holanda), Lisboa (Portugal),
Londres (Reino Unido), Luxemburgo, Madrid (Centro Serrano, Serrano, 41,
Madrid 1, Espaiia), Nueva York (USA), Ottawa (Canad4), Paris (Francia), Roma
(Italia), Santiago de Chile (Chile), Tokyo (Jap6n), Washington (USA).

1.2. Consejo de Ministros

La publicacién principal es el Apercu des activités du conseil / Review of the
Council’s work que relaciona el trabajo llevado a cabo por el Consejo para un pe-
riodo determinado, lo que facilita el conocimiento de las normas legislativas du-
rante ese tiempo. o

1.3. Comité Econémico y Social

Cumple la funcién de formular su dictamen sobre las propuestas de la Comi-
sion antes de que el Consejo tome una decision definitiva.

Ademas de producir muchos documentos internos, el Consejo publica regu-
larmente un Repport Annuel, en el que se relacionan todas las actividades del
Comité durante el afio, un Bulletin mensual y Communiqués de Presse junto con
calendarios de actividades.

Ademas de esto se editan Avis et études sobre todos los temas cuyo estudio ha
solicitado la Comisién.

1.4. Banco Europeo de Inversiones

Su publicacién mas importante es el Rapport Annuel, cuyo primer ndmero
data de 1958, donde se contiene informacién detallada sobre las actividades del
banco.

Existe también un Communiqué de Presse que da informacion rapida sobre
los préstamos concedidos o en vias de realizacién.

1.5. Tribunal de Justicia

El Tribunal de Justicia publica semanalmente (documentos mecanogra-
fiados) todas las sentencias que se han dictado durante la semana, una relacién
mensual de las mismas y un informe anual.

También se editan folletos informativos sobre el Tribunal y su funcionamien-
to, en varios idiomas, y las dos mas importantes: Bibliograhy of European case
Law: Decisions relating to the treaties establishing the European Communities y
Publications concerning European integration.

1.6. Parlamento Europeo

Sus publicaciones fundamentales son las siguientes: Documents de Séance,
que aparecen también en el Journal Officiel como Anexo, Bulletin du P.E. y
Parlament européen informations.
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El Parlamento Europeo edita también bibliografias y listas de publicaciones
periédicas de menor interés.

1.7. Fotografias y Audiovisuales

El Centro de Documentacién de la Oficina de Madrid posee una coleccién de
fotografias de las principales personalidades comunitarias, asi como de visitan-
tes de alto rango y actos importantes.

Igualmente existe un repertorio de programas audiovisuales que consiste en
varias peliculas en color de 16 mm. y una duracién aproximada de 15 minutos.
Hay versi6n espafiola para una gran parte de ellas y son especialmente recomen-
dables para la ensefianza en los Institutos o programas monograficos que las
bibliotecas municipales puedan llevar a cabo. Las diapositivas, en mucho mayor
nGmero, reflejan aspectos mucho mas especificos de la vida comunitaria y
completan la seccién de audiovisuales.

1.8. Los catdlogos fundamentales para conocer las publicaciones comunita-
rias son los siguientes:

— Catalogue des publications 1959-71, vol. 1.

— List of the publications of the European Communities in English: supple-
ment to the French edition of the catalogue of publications of the Europe-
an Communities 1952-71.

— Catalogue of the publications of the European Community Institutions
197273

— La Communauté Européenne éditeur —10 pays, 7 langues—. (Aparece cada
ario).

— Lista de publicaciones en las pdginas amarillas del Boletin de la CE.

— Informations de I'Eurostat para las nuevas series estadisticas.

2. TRATAMIENTO DE LOS FONDOS

2.1. Los fondos estan clasificados de acuerdo con la clasificacién hecha por
el Centro de Documentacién de la DGX que ya est4 traducida al castellano.
(Existe también en versién francesa e inglesa). Es el eje fundamental de todo el
sistema. Una copia de los principales apartados figura en el Centro de Documen-
tacién en lugar bien visible por los usuarios.

Esta clasificacién no es decimal. Consta de 17 apartados o materias que si-
guen las distintas direcciones generales y servicios en que se organiza la Comi-
sién, tales como Agricultura, Comercio, Transportes, Energia, Industria, etc. Ca-
da uno de estos apartados se subdivide a su vez de acuerdo con el grado de espe-
cificidad que se quiera alcanzar. Vg. el namero 6 corresponde a Agricultura en
general, el 6.5 a Cereales, el 6.55 a materias grasas y el 6.554 a aceite de oliva, de
manera que siempre se va de lo mas genérico a lo mas especifica llegando como
maximo a un subdivisién de 4 grados o cifras. Dado que en un Plan de Clasifica-
cion las referencias cruzadas son mucho mas dificiles de realizar que en un the-
saurus, se ha procurado paliar este problema incluyendo un mismo descriptor
bajo distintas acepciones en todos los apartados en los que se ha considerado ne-
cesario. Asi, por ejemplo, el descriptor «politica mediterrdnea» aparece en «Sec-
tores de actividad Industrial» (13.3) y, bajo otro punto de vista, en «Eliminacién
de trabas técnicas a los intercambios» (13.4).

Una lista alfabetizada de descriptores, en algunos casos permutados, con su
correspondiente nimero de clasificacién hace posible su uso como thesaurus
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porque indica con gran precisién todas las posibilidades de clasificacién de un
descriptor, vg.:
' algodén (produccién industrial)
algodén (materia prima / desarrollo)
algodén (produccién agricola)

Sin embargo, hay que advertir que este Plan de Clasificacion ha sido prepara-
do especialmente para tratar la documentacién comunitaria a la que se adecua
perfectamente, pero resulta, a veces, estrecho o rigido cuando se trata de otro ti-
po de documentos o de temas alejados de la problematica europea.

2.2. Libros: Todos los libros est4n inscritos en el correspondiente cuaderno
de registro con los datos bibliograficos basicos. De cada libro se hace una ficha
catalografica para incluir en los tres catalogos del Centro:

® Catalogo de autores y obras anénimas. Cuando el libro est4 editado por

las CEE se indica el organismo correspondiente y en caso de ser éste la Co-
mision, se anota la Direccién General correspondiente.

e (Catalogos de materias.

* Catalogo sistematico de acuerdo con la clasificacién de la D.G.X. que sirve

iguamente de catilogo topografico.

2.3. Las publicaciones periédicas se registran en las fichas de registro
correspondientes. Hay un fichero Uniterm para mantener al dia la legislacion
comunitaria, es el que se utiliza en los encabezamientos de materia de la misma
clasificacion.

2.4. Los diarios nacionales son registrados y de ellos se extraen recortes de
prensa que se archivan posteriormente en los dossiers de carpetas suspendidas
del archivo del Centro. Los diarios extranjeros de la Revue de Presse que confec-
ciona en Bruselas el Grupo Porta-Voz. Los diarios no se archivan mas de tres me-
ses.

El Centro de Documentacion consta de las siguientes secciones:

— Seccién de Estadistica, con todas las publicaciones del Eurostat.

— Seccion de Referencia: en la que constan todos los libros de referencia pa-

ra una consulta rapida.

— Seccién de libros ordenados de acuerdo con la clasificacién D.G.X.

— Seccion de publicaciones periddicas (nacionales y extranjeras) ordenadas

alfabéticamente por titulos. ‘

— Seccién de Microfilm para todas las microfichas del JOCE, COM, SEC,

etc. -

— Seccion de archivos en los armarios preparados al efecto.

3. DirFusSION DE LA INFORMACION. SERVICIOS

3.1. Medios reprogrificos del Centro de Documentacion
de la Oficina de Madrid

El Centro de Documentacién dispone de una fotocopiadora asi como de un

lector-reproductor de microfichas para todos los documentos existentes en este
formato. '
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3.2. Publicaciones gratuitas

Son publicaciones gratuitas de las Comunidades Europeas todas aquellas
que no tengan precio oficial impreso o aquellas en las que conste especificamen-
te su caracter de gratuidad. )

La Oficina de Madrid edita dos publicaciones en castellano:

Comunidad Europea, boletin mensual, de informaci6n general, muy practico
para «estar al dia» en los problemas europeos.

Documentos, pequeiios panfletos monograficos de divulgacién que exponen
la opinién comunitaria sobre los temas més candentes de la actualidad. Son tra-
duccién al castellano y puesta al dia de la publicacién Le Dossier de I'Europe.

Para su obtencién se ruega dirigirse por escrito a la oficina.

3.5. Publicaciones no gratuitas

Son todas aquellas que llevan impreso el precio oficial marcado por las Co-
munidades en las diferentes divisas comunitarias, en la parte posterior de las
publicaciones.

‘Estas publicaciones sélo pueden solicitarse en las oficinas de ventas ofi-
ciales. En Espaiia es:

Libreria Mundi-Prensa

Castello, 37

Madrid-1

Teléfono: 275 46 55

Caso de que los stocks para determinados titulos o estudios muy especificos
estén agotados se recomienda, entonces, escribir directamente a:

Office des Publications Officielles des

Communautes Européennes

Boite postale 1003

LUXEMBURGO

3.4. Los Documentos de distribucion limitada

Suelen tener un formato ciclostilado y son generalmente producidos por la
Secretaria General de la Comision o del Consejo. Si tiene caracter de documento
interno o confidencial, no pueden de ninguna manera ser consultados.

En caso contrario siempre es factible hacer las fotocopias que se deseen.

3.5. Consulta de los fondos: Centro de Documentacién Europeos y
Centros de Referencia Europeos en Espafia

a) Servicio de lectura en sala: los usuarios podran utilizar todos los docu-
mentos del Centro en el horario siguiente:
Todas las maifianas de lunes a viernes de 9,30 h. a 14,30 h.

Los usuarios rellenaran un impreso en el que consten sus datos persona-
les. Estos impresos permiten posteriormente realizar un estudio estadis-
tico de los mismos.

b) Consultas por escrito que se resuelven igualmente por escrito y por rigu-
roso orden de llegada.
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Consultas telefénicas que se contestan bien en el acto, cuando esto es po-
sible, bien mediante el envio de documentos o fotocopias.

Existen en Espaiia otros Centros de Documentacién que reciben las pﬁblica-

ciones comunitarias fundamentales de forma gratuita por parte de la Comisién,
y que tienen la obligacién de servirlos a consulta del publico que lo solicite.

Estos Centros son los siguientes:

CeENTROS DE DOCUMENTACION EurOPEOS

98

— Barcelona

Escuela Superior de Administracién y Direccién de Empresas (ESADE)
Avenida de Pedralbes, 60-62
BARCELONA-17.

Bilbao

Universidad de Deusto

Instituto de Estudios Europeos
Avenida de las Universidades, Apt. 1
BILBAO-7

Granada

Universidad de Granada

Seccién de Derecho Internacional
Plaza de la Universidad
GRANADA.

Madrid .

Universidad de Alcald de Henares

Facultad de Ciencias Econémicas y Empresariales
Seminario de Estudios Europeos Comunitarios
Alcala de Henares

MADRID.

Universidad Auténoma de Madrid
Facultad de Ciencias Econémicas
Cantoblanco
MADRID-34.

Universidad Complutense
Facultad de Derecho
Departamento de Derecho Mercantil

- Ciudad Universitaria

MADRID-3.

Oviedo

Universidad de Oviedo

Facultad de Derecho

Centro de Documentacién Europea
San Francisco, 1

OVIEDO. '

Santiago de Compostela

Universidad de Santiago de Compostela

Facultad de Ciencias Econémicas y Empresariales
Bajada al Burgo de las Naciones, s/n.

Santiago de Compostela

LA CORUNA.
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— La Laguna
Universidad de San Fernando de la Laguna
Dpto. Derecho Internacional
San Fernando de la Laguna
TENERIFE (CANARIAS).

— Sevilla
Rectorado de la Universidad
Centro de Documentacién Europea
San Fernando, 4
SEVILLA.

— Zaragoza
Centro de Documentacién Europea
Departamento de Derecho Internacional de la Facultad de Derecho
Universidad de Zaragoza
ZARAGOZA.

— Bilbao
Universidad de Bilbao
Facultad de Ciencias Econémicas y Empresariales
Avenida del Ejército, 87
BILBAO (VIZCAYA).

Por dltimo queda resefiar aqui que ninguna de las tareas habituales en un
Centro de Documentacién o Biblioteca, ya descritas, est4 automatizada. La Co-
misién de las Comunidades Europeas proyecta la instalacién de un terminal de
ordenador conectado al CIRCE (sistema de informacién computarizada de las
Comunidades Europeas) en todas sus Oficinas de Prensa e Informacién, sobre to-
do para la explotacion de las bases de datos CRONOS (estadisticas del EUROS-
TAT) y CELEX (Comunidades Europeas LEX, o repertorio de derechos comuni-.
tarios). CRONOS ya esta siendo comercializado en Espaiia (Madrld y Barcelona)
y CELEX lo ser4 préximamente.

-~

MARGARITA SAEZ DE LA CABEZA.
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