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RESUMEN

El Archivo General de la UPM se crea en 1980 y en ese momento se incor-
pora toda la documentacién existente en la Universidad desde su fundacién
en 1971 y el Archivo del Instituto Politécnico que dio origen a la actual Uni-
versidad Politécnica. Es importante destacar como fondos importantes todos
los expedientes de la Junta General Calificadora del Ministerio de Educacién
y Ciencia para la obtencién del grado de Doctor de los Ingenieros y Arquitec-
tos de los planes de estudios anteriores al afio 1957 de todo el territorio espa-
nol, esta documentacién es abundante e interesante, ya que contiene muchas
de las obras mas importantes de la Ingenieria Espafiola y Extranjera siendo
muy valiosa para los investigadores. El resto de documentacién del Archivo es
muy similar a la de Universidades Politécnicas.

ABSTRACT

The General Archives of PUM is established in 1980 incorporating all the
Univertity documentation since its birth in 1971 and the archives of the Poly-
technic Institute one, base of the present Polytechnic Univertity. As important
funds we must detach the whole of Qualifier General Council expedients of
the Science and Educatién Department to obtain Doctor degree of Engineers
and Architecs in Spain for the study plans previous to 1957. This documenta-
tion has a great value for researchers because it contains copious and interes-
ting details about distinguished spanish and foreign buildings and executions.

The remainder documentation in our Archives is like all the Polytechnics Uni-
versities.

La Universidad Politécnica de Madrid nace en 1971 como tal Universi-
dad, si bien la mayoria de sus centros son més que centenarios pues fueron

. fundados en los siglos XVIII y XIX y cada uno de ellos mantuvo su vida

independiente hasta ser agrupados en la Universidad Politécnica de Madrid.
La historia de las Escuelas de Ingenieria en Espafia comienza en 1739 con
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la creacion, en Barcelona, de la Academia General de Matematicas en la
que se lleva a cabo la formacién de Artilleros e Ingenieros Militares. En
1726 se establece en el Alcazar de Segovia el Colegio de Artilleria del Ejér-
cito y en 1772, Carlos III crea la Academia de Ingenieros de la Armada.
Todas estas instituciones militares son las precursoras de las actuales Inge-
nierias Civiles.

El Archivo General de la Universidad se crea en 1980, se transfiere en
ese momento toda la documentacién existente al Archivo y también se
incorpora el Archivo del Instituto Politécnico que dio origen a la creacion
de la nueva Universidad. El Archivo siempre ha contado con un Archivero
que se ha responsabilizado de la direccién, organizacién, evaluacion y super-
vision de los documentos asi como la custodia y control de los fondos depo-
sitados en los Archivos Generales.

La dependencia orgéanica del Archivo siempre ha sido del Secretario
General de la Universidad, que ha delegado en el Archivero las siguientes
competencias:

Custodia e informacién a los interesados de los expedientes de Doctores
Ingenieros y Arquitectos de los planes anteriores a 1957, de todas las Uni-
versidades Politécnicas de Espana (Junta General Calificadora del Ministe-
rio de Educacién y Giencia).

Tratamiento archivistico: identificacién, clasificaciéon, ordenacién, des-
cripcion e instalacion de documentos: libros, expedientes, tesis doctorales,
proyectos de investigacién, néminas, becas...

Control y entrega a los interesados de documentaciones: oposiciones y
concursos de profesorado.

Informacién y consulta de expedientes y documentacién.

Expurgo de documentos, previamente seleccionados y valorados por la
correspondiente comision que procede a la eliminacion de los documentos
que no sean necesarios para el desarrollo de las actividades administrativas
de la Universidad, ni para la garantia de los derechos legales, ni para la his-
toria.

Depésito de guias, libros, memorias, folletos, carteles ... producidos por
la propia Universidad y recibidos como intercimbio de otras Universidades
y Organismos Publicos.

Coordinacién y asesoramiento a todas las unidades y servicios del Recto-
rado y de los Centros que lo soliciten de la documentacién que se ha de
transferir de los Archivos de Oficina al Archivo General asi como la infor-
macion y el seguimiento sobre la conservacion, expurgo, acceso y accesibili-
dad de los documentos.

Entre las funciones generales del archivo destacamos la de organizar,
conservar y difundir la documentacién con valor histérico administrativo,
legal, fiscal o histérico de la Universidad, segin se estipula en las directri-
ces del Consejo Internacional de Archivos, segiin la legislacién vigente y
segun la normativa de la Universidad. De igual modo gestionamos la docu-
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mentacién administrativa en cualquier soporte o formato y en todo el ciclo
de su evolucién hasta su conservacién o eliminacién.

La dependencia orgénica del Archivo General de la Universidad Poli-
técnica de Madrid, siempre ha sido directamente del Secretario General,
lo cual nos ha permitido garantizar las funciones encomendadas en rela-
cién con el resto de servicios y unidades administrativas. La Secretaria
General y la Gerencia de la Universidad, siempre han impulsado nues-
tro trabajo y siguen haciéndolo. Actualmente nos encontramos realizan-
do el Reglamento del Archivo General , hasta este momento contiba-
mos con unas Normas de Archivo que vamos actualizando, y adecuando
a las recomendaciones dadas por la Conferencia de Archiveros de las
Universidades.

En cuanto a las instalaciones del Archivo, contamos con dos amplios
depdsitos: en el Rectorado y en un Centro de la Universidad, los dos con
armarios compactos y con posibilidades de ampliacién. En la actualidad
contamos con 1.848 metros lineales de estanterias ocupadas y algo menos
de 900 metros lineales libres. La comunidad universitaria en el actual curso
académico 1996/97 es de 53.785 personas de las cuales 48.687 son estudian-
tes. En todo momento el Archivo General ha intentado dar un buen servi-
cio a toda la comunidad universitaria y este cada vez se ve mas ampliado a
otras universidades espaiiolas, extranjeras y a diversos organismos que nos
solicitan informacién.

Es importante destacar entre los fondos existentes en el Archivo, los pri-
meros documentos de fundacién de la Universidad que hoy forman parte
de nuestra historia y que se encuentran agrupados e inventariados en el
Archivo del Instituto Politécnico y un catilogo de la historia de la universi-
dad desde 1980 a 1995 con el nombre de «Quince anos de historia «. Aun-
que la Universidad como tal sélo tenga 26 afios de existencia es mucha la
documentacién reunida en su Archivo.

TIPOS DOCUMENTALES

Expedientes de la Junta General Calificadora para la obtencién del grado
de Doctor Arquitecto o Ingeniero de todas las Universidades espanolas (Pla-
nes de Estudio anteriores a 1957).

Expedientes de los Ingenieros Textiles de Tarrasa (Planes de Fstudio
anteriores a 1957).

Expedientes de doctorado:

¢ Tribunales de Comisiones de Doctorado

¢ Posgrado

* Actas

¢ Titulos
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Expedientes de Personal Docente;

¢ Concursos

* Catedras de Escuelas Técnicas Superiores

* Catedras de Escuelas Universitarias

* Titularidad de Universidad de Escuclas Técnicas Superiores
* Titularidad de Universidad de Escuelas Universitarias

* Contratos Personal Docente e Investigador

Expedientes de Personal de Administracion y Servicios:
* Expedientes personales

* Concursos y oposiciones

e Contratos

* Formacion

Expedientes de Convalidaciones de Alumnos:
* Alumnos de Escuelas Técnicas Superiores
* Alumnos de Escuelas Universitarias

* Alumnos de otras Universidades Espanolas
* Alumnos Extranjeros

Asesoria Juridica:
¢ Expedientes
* Documentacidon
* Legislacion

Servicio de Contratacién y Patrimonio:
* Inventario de bienes

* Expedientes de obras

* Mesas de contratacién

Oficina de Transferencia Tecnolégica:

* Expedientes
¢ Convenios

Gabinete de Documentacién Cientifica y Centro de Documentacion
Europea (CEYDE) 1984 -

* Anuarios de Legislacién Europea

* Sentencias 1* Instancia Tribunal de Justicia Comunitario

Boletin Oficial del Estado

Boletin de la Comunidad de Madrid

Prensa
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Becas de Alumnos
Preinscripciones de Alumnos

Pruebas de Acceso a la Universidad
s COU

* Selectividad

* Mayores 25 afios

Oficialia Mayor

Secretaria General:

* Actas: Juntas de Gobierno, Claustro, Comisiones Permanentes
® Registro General

Servicio de Contabilidad:
® Cuentas
* Control presupuestario

Servicio de Néminas y Justificacién de Pagos:
* Expedientes

¢ Noéminas

* Partes de alteraciones y modificaciones

Servicio de Control y Auditoria Interna

Documentacién Equipo Rectoral:
® Rector

* Vicerrectores

* Gerente

¢ Adjuntos a Vicerrectores

Entre los tipos documentales cabe mencionar por su importancia algu-
nos de los Convenios que la Universidad Politécnica de Madrid tiene firma-
dos con importantes Organismos Piiblicos, Empresas y Universidades. Minis-
terios y Organismos Piiblicos espafioles:

Ministerio de Obras Pablicas y Urbanismo, Ministerio del Interior,
Direccién General de Trifico, ICONA, INSERSO, Consejo Superior de
Deportes, Ministerio de la Presidencia, Ministerio de Turismo, Instituto de
Cooperacién Iberoamericana, Junta de Energia Nuclear, Ministerio de Tra-
bajo y Seguridad Social, Ministerio de Industria y Energia, Radio Television
Espaniola, IRIDA, INEM. Central Nuclear de Trillo (Guadalajara), AITE-
MIN, FUNDESCO, CEDEX. Comunidades Auténomas y Forales de Espafia. .

Con varias Universidades espafolas y extranjeras, destacando Universida-
des de América Latina, Alemania, Checoslovaquia, Bulgaria, Francia, Esta-
dos Unidos de América, Japén, Marruecos. .. -
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Grandes Empresas: HISPASAT, ENSA,S.A., CASA. AUXINI, Caja Madrid,
CEOE, Unién Explosivos Riotinto, S.A., Banco Hispano Americano, CAMP-
SA, UNESA, ENPETROL, ADARO, ENSA, INTA, RENFE, TELEFONICA,
INFOCAR, IBM, ADAE, Trans American Computer Associates, INC, TELET-
TRA Espanola, S.A., Calatrava, Empresa para la Industria Petroquimica, S.A.,
IBERIA, BBV, OFICEMEN, Hidroeléctrica Espanola, ANAVE, CIEM AT,
CARBOEX, NCR Espana, S.A., Banco de Santander, Cristaleria Espanola,
Citroen Hispania; S.A., TELEVES, Canal de Isabel II, ENDESA, ENTEL,
S.A., STANDARD ELECTRICA, S.A.

Colaboracién Educativa por medio de becas dc formacién y proyectos
fin de carrera para alumnos de la Universidad Politécnica de Madrid en
grandes Empresas Nacionales. Convenios con la Fundaciéon Universidad-
Empresa, Agencia Espacial Luropea.

Proyectos: Columbus, Atlantis, Famos, Esprit I (FELICITA) y Espric II,
Eureka, RACE de I+D, EPOS del programa DELTA de la CEE, Sitelsat,
Aurig, Red IRIS, COTEC 93.

Programas: Sprint, Value, Monitor, DELTA, Science, SPES, COMETT,
ASYRIO.

En el Archivo universitario siempre hemos considerado de vital impor-
tancia para la clasificacién de los fondos un buen analisis de la identifica-
cién y valoracién de las series, de acuerdo con los principios archivisticos
de respeto a la estructura orgdnica v funcional, a la procedencia de los fon-
dos y al orden original, y en caso de fondos dispersos, su resconstitucion a
través de sus elementos mas importantes. La identificacion y valoracion de
las series es tarea esencial para la normalizaciéon de la descripcién, ya que,
la serie es la unidad de descripcion de los instrumentos de control: regis-
tros, inventarios y relaciones de entrega. Todo esto nos permite el conoci-
miento y racionalizacién de los recursos materiales y humanos. Materiales
en cuanto a las dimensiones de las instalaciones y ¢l equipamiento del Archi-
vo (la rapidez, el desorden y la muldplicidad con que se producen los docu-
mentos hoy genera tal masa documental que, si no se toman medidas opor-
tunas, no habria espacio suficiente en el mundo) y humanos en lo que se
refiere a la cantidad, cualidad y profesionalidad del personal que forma
parte del mismo.

La Universidad Politécnica de Madrid, en su continua adaptacion a las
nuevas tecnologias en todos los campos del saber, también ha sentido la
urgencia de adaptar todos sus servicios universitarios a los nuevos tiempos,
por lo que en el momento actual nos encontramos en un proceso avanzado
de definicion de un programa informatico de archivo integral.




EL ARCHIVO ADMINISTRATIVO DE LA UNIVERSIDAD POMPEU FABRA
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RESUMEN

Este articulo presenta la experiencia del Archivo Administrativo de la Uni-

| versidad Pompeu Fabra en la planificacién e implantacién de la gestién auto-
matizada de los documentos administrativos y de archivo. Con tal finalidad, se

elaboraron las técnicas y métodos apropiados, resultado de los cuales son los

instrumentos del tratamiento (cuadro de clasificacién, manual de instruccio-

nes, calendario de conservacién, etc.). Estas herramientas se aplican de forma

uniforme desde la fase de produccién de los documentos en las diferentes

unidades académicas y administrativas hasta su conservacién o eliminacién en
el Archivo.

ABSTRACT

This article outlines the achievement of the Administrative Archive of Pom-
peu Fabra University in planning, execution and automation of Records Mana-
gement and Archive Administration. The tools used in this process have inclu-
ded classification schemes, record retention schedules, and instruction
manuals. These instruments are applied from the time records are produced
in different academic and administrative departments until their conservation
or elimination.

«Un Jugar para cada cosa y cada cosa en su lugar»
Michel Roberge

Con esta convincente y a su vez simple afirmacién se puede contextuali-
zar la necesidad que una universidad joven, como la Universidad Pompeu
Fabra, con pocos documentos producidos y acumulados en sus primeros
ahos, empezara a planificar el sistema de gestion de los documentos y archi-
vos. Las razones que impulsaron a la Universidad para crear el archivo uni-




