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RESUMEN

La Universidad Jaume I, como cualquier otra Institucién carente de un
servicio de archivo, sufre los problemas de dispersion de fondos, congestién
de los archivos de gestion, ausencia de criterios uniformes de organizacién y
tratamiento documental, etc. Para solucionarlos pondré en funcionamiento el
mencionado servicio con un sistema archivistico de organizacion del patrimo-
nio documental universitario a través de las etapas del ciclo de vida, en cuan-
to a conservacién, tratamiento y difusién.

ARBRSTRACT

As many other Universities which lack an appropiate filing service, the
Universitat Jaume I suffers a number of problems, the dispersion of its collec-
tion, the overflow of managements files, the lack of uniform criteria in the
organisation and management of all sort of books, magazines or documents,
etc... In order to give a solution to these problems, the University will start up
a filing service system that will organise the University’s collection through all
its live cycle, that is, maintenance and conservation, handling and borrowing.

La Universidad Jaume I de Castellén se cred con la Ley 3/1991, de 19
de febrero, de la Generalitat Valenciana. A partir de ese momento, se empe-
z6 a generar la documentacién que constituir su Archivo General.,

Desde entonces y hasta la actualidad, a pesar de no contar con el servi-
cio de archivo, la Universidad ha asistido a las reuniones de Archiveros Uni-
versitarios en las que se elaboraban recomendaciones para poner en funcio-
namiento archivos universitarios. Paralelamente, se pusieron en marcha los
primeros intentos de activar esa unidad mediante la convocatoria, por parte
del Servicio de Documentacién, de becas de archivo para el disenio de un
proyecto de politica de organizacién y tratamiento documental.

En este sentido, las definiciones y el sistema de gestién documental admi-
nistrativa aludidos, en alguna ocasion, en este trabajo forman parte del Pro-
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yecto de funcionamiento de la unidad de Archivo presentado al Equipo de
Gobierno el ano en curso. Las directrices que rigen el mencionado proyec-
to responden a las Recomendaciones para archivos universitarios, elaboradas por
el grupo de trabajo de archiveros universitarios espanoles en las Conferen-
cias de Archiveros de las Universidades (C.A.U.).

DEFRINICION

Se considera Archivo General de la Universidad Jaume I al conjunto
orgdnico de documentos de cualquier fecha, formato o soporte material,
producidos o reunidos en el desarrollo de las funciones y actividades de los
diferentes miembros y organos universitarios, organizados y conservados
para la informacion y la gestién administrativa, para la investigacion y la
cultura. Asimismo, serd un servicio especializado en la gestidén, conserva-
cion y difusion de los documentos con finalidades administrativas, docen-
tes, investigadoras y culturales de la Universidad.

El objetivo es que sea un servicio universitario tnico, pablico y funcio-
nal con un sistema de gestion documental administrativa que integre todo
el ciclo de la evoluciéon documental, desde la creacién o recepcion de los
documentos, hasta su conservacién o climinacién definitiva. Sus misiones
seran planificar, implantar y evaluar este sistema de gestion, asl como con-
servar, preservar, organizar, describir y hacer accesible todos los fondos
documentales, administrativos e historicos, de la Universidad.

MARCO JURIDICO

La Universidad Jaume I pondri en funcicnamiento su Archivo General
para cumplir con lo dispuesto en la legislacion sobre archivos y documen-
tos en la que se incide en la obligacién de que las administraciones publi-
cas den cumplimiento a la consulta de la documentacion, debiéndose con-
servar y organizar adecuadamente.

Tanto por la Constitucién Espafiola, en su art. 27.10, como por la Ley
Organica 11/1983, de 25 de agosto, de Reforma Universitaria, en su art.
3.2, al establecer la autonomia de las Universidades, deja que las actividades
y funciones del archivo universitario, y en este caso el de la Universidad
Jaume I, se enmarquen dentro del régimen juridico general sobre archivos
y documentos de la administracién piblica, y en la normativa especifica de
la Universidad, es decir, sus Estatutos (aprobados por el Decreto 5/1997, de
28 de encro, del Gobierno Valenciano).

Marco de referencia también son la Ley 16/1985, de 25 de junio, del
Patrimonio Historico Espanol en la que se define el concepto de archivo y
documento, la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, del Régimen Juridico de
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las Administraciones Piblicas y del Procedimiento Administrativo Comtn y
la Ley Orgénica 5/1992, de 29 de octubre, de Regulacién del Tratamiento
Automatizado de los Datos de Caracter Personal sobre la regulacién del
derecho de acceso a archivos y registros.

A parte de la normativa estatal, el archivo universitario también tendria
que ajustarse a la legislacién de caracter general para todos los archivos
publicos de las Comunidad Valenciana y cuya competencia es de la Genera-
litat Valenciana, siempre y cuando no incida en aspectos reservados a la

autonomia universitaria. Sin embargo, esta Comunidad no dispone todavia
de una Ley sobre archivos.

SITUACION ACTUAL

Actualmente, el Archivo Universitario todavia no dispone de un tnico
espacio fisico que englobe depositos, salas de consulta, despachos, etc. En
consecuencia, el fondo se halla disperso y no se efectiian transferencias de
documentacién procedentes de los archivos de gestion.
De lo que si podemos hablar es de tres puntos de aimacenaje que fun-
cionan como depésitos auxiliares de las grandes oficinas gestoras. Estos son:
*en el Campus de Borriol, se localiza una estancia pequena que recoge
una fraccién del fondo documental procedente de la antigua Escuela
Normal de Magisterio de Castellén, adscrita a la Universidad de Valencia.

*en el Campus de Penyeta Roja, bajo la denominacién de «arxiu» encon-
tramos dos salas destinadas a recoger, por un lado, los documentos
producidos o recibidos por las oficinas gestoras de los servicios centra-
les de la Universidad Jaume 1 y, por otro, la documentacién de los cen-
tros universitarios de ensenanza existentes hasta 1991, dependientes
de la Universidad de Valencia.

Los tres, en ningin momento son archivos propiamente dichos, ya que
s6lo se trata de salas en las que se acumula la documentacién que satura a
ciertas unidades administrativas. En ellas, los fondos estan dispuestos en
archivadores de cartén, en su mayoria, demasiados repletos para su buena
conservacion, y colocados en las estanterias sin un orden espacial. El mal
aprovechamiento y la congestién del espacio es tal, que se hace dificil nue-
vas entradas de documentacién. Ademas, se trata de salas que no retinen
las minimas condiciones de conservacién y/o preservacién y con un alto
riesgo de siniestralidad.

Respecto a los archivos de gestién, excepto un pequefio ntiimero de ofici-
nas gestoras, a parte del archivador de oficina, disponen de un reducido
depésito particular que lo utilizan para desprenderse del material de uso no
frecuente. Sin embargo, en todos ellos el rasgo predominante es la falta de
espacio, en definitiva, la necesidad urgente de descongestionair sus archivos.
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Dada la corta edad de la Universidad, el fondo documental existente
hoy dia no presenta, por ahora, un excesivo volumen. De acuerdo con la
definicién de archivo facilitada en el primer apartado, forman el Archivo
General de la Universidad Jaume I los docunientos producidos o generados
por los drganos rectores y de gobierno, por las personas fisicas al servicio
de la Universidad en el ejercicio de su actividad administrativa, docente e
investigadora y por las personas fisicas o juridicas, ajenas a la Universidad,
que hagan donacion o cesion expresa de sus documentos, una vez haya sido
ésta aceptada. Por tanto, se excluyen las obras de creacion literaria, cientifi-
ca o técnica editadas v, que por su indole, forman parte del patrimonio
bibliografico, v aquellos documentos producidos por miembros de la comu-
nidad universitaria en el ejercicio de sus actividades privadas o profesiona-
les.

Los tipos de documentos existentes en esta Institucién son expresiones
textuales, bien escritas u orales, ¢ imagenes graficas y/0 impresiones sono-
ras, de varias edades, fijadas en diferentes soportes (papel, 6pticos, magnéti-
cos, etc.) y formatos.

Por ahora, los fondos que componen el archivo universitario se caracte-
rizan por haber sido producidos o recibidos por instituciones publicas de
caracter educativo. Estos son:

* Fondo procedente de los centros de ensefanza universitaria depen-

dientes de la Universidad de Valencia. Se halla compuesto por:

— la documentacién de la Escuela Normal de Magisterio (la Masculi-
na, la Femenina, la Mixta y la de Formacién de Profesorado), la cual
abarca el periodo que comprende desde tinales del siglo pasado
hasta ia creacion de la Universidad Jaume 1. Se halla en proceso de
inventarizacién, controlandose, por ahora, la parte ubicada en el
Campus de Borriol que nadie custodiaba.

Presenta algunos deterioros materiales debido al trasiego de unos cam-
pus a otros al que ha sido sometido, y al escaso control que sobre él se ha
ejercido.

-— el material documental del Colegio Universitario de Castellon, crea-
do por Decreto 2675/1971, tiene documentacion que abarca las
fechas de 1971 a 1991. El centro se encargd de la gestion adminis-
trativa y de la organizacién de las ensefianzas universitarias corres-
pondientes a los planes de estudios de primer ciclo de humanida-
des y de ciencias sociales, mas otras de caricter tecnolégico y
cientilico-experimental.

— los documentos de Ja Facultad de Derecho, de la Escuela Universitaria
de Ciencias Empresariales y la extension de la Facultad de Quimicas.
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* Fondo generado o recibido por la Universidad Jaume I desde la fecha
de su creacién en 1991. Las clases documentales que presenta son las
de actividades administrativas comunes a cualquier administracién ptbli-
ca (6rganos de gobierno, organizacién de los fondos bibliogréficos y
documentales, relaciones ptiblicas y externas, gestién del personal, ges-
tidén presupuestaria y fiscalizadora, gestién de los bienes muebles e
inmuebles, legislacion y asuntos juridicos), y las de actividades especifi-
cas de la administracién universitaria (gestién de los recursos académi-
cos, organizacion de la docencia e investigacién) vy, relacionada con las
dos anteriores, la de servicios ofrecidos a la comunidad universitaria.

PERSONAL

Hasta hoy, nunca ha habido una persona permanentemente asignada al
Archivo universitario, siendo el personal encargado de realizar las tareas
archivisticas becarios. En el curso 1997/98 se le dotar4 la plaza de un grupo
B-18, sector administracién especial (convocatoria B-AE-1/97).

ORGANIZACION

Solo presenta un tratamiento archivistico la documentacién pertenecien-
te a la Escuela Normal de Magisterio ubicada en el depésito del campus de
Borriol. A raiz de su inventarizacién, fue clasificada de acuerdo a un cua-
dro de tipo funcional, ordenada e informatizada en una base de datos
comercializable. Las series inventariadas corresponden en su mayoria a ofi-
cios de entrada y salida de la correspondencia, expedientes de estudiantes,
actas de notas y fichas de estudiantes.

El resto del fondo de la Escuela y de los centros adscritos a la Universi-
dad de Valencia, mas el de la Universidad Jaume I, que se hallan dispuestos
en los depésitos auxiliares, estin agrupados tematicamente, siendo cada
negociado el encargado de su custodia. En consecuencia, la ténica general
es la ausencia de criterios archivisticos en el tratamiento documental. ,

Ante ese panorama, claramente, la situacién no puede ser diferente en
los archivos de gestién. Asi pues, la caracteristica principal en éstos es la
inexistencia de criterios archivisticos tanto en la organizacién, seleccién,
conservacién como eliminacién de los documentos, incluso en aquellas uni-
dades administrativas que han desarrollado personales y variados sistemas
parciales de organizacién. El resultado de todo ello es la duplicidad y acu-
mulacién de los documentos y, consecuentemente, un dificil funcionamien-
to administrativo.

Para solucionar esos problemas se definié un Proyecto de organizacién,
nitidamente archivistico, para la documentacién administrativa. Segin el
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Proyecto, la metodologia de trabajo del Archivo General de la Universidad
consistira en implantar un Sistema Archivistico que organice el patrimonio
documental de la Universidad a través de las etapas del ciclo de vida, en
cuanto a conservacion, tratamiento y difusién. Para ello, el archivero reali-
zard las siguientes actuaciones:

* elaborar un cuadro de clasificacién uniforme

confeccionar un sistema corporativo de conservacion y de eliminacion
de material que racionalice el espacio al determinar de manera coor-
dinada las transferencias de la documentacion, los periodos de conser-
vacion, accesibilidad y disposicion final de las series

establecer instrumentos corporativos de descripcion y recuperacion
para facilitar la consulta, la recuperacién y difusion del patrimonio
documental

formar el personal administrativo en técnicas archivisticas y supervisar
su funcionamiento

estudiar las aplicaciones informaticas que permitan una gestién opti-
ma de la documentacién

En este Sistema Archivistico los componentes basicos son:

* los Archivos de Gestién, ubicados en la misma oficina, estin compuestos

%

por la documentacion activa, es decir, aquella que estd en tramite o
sometida a continua utilizacién y consulta por la unidad productora.
La conservacion y custodia de los documentos existentes en estos archi-
vos sera responsabilidad del Jefe de la unidad, quien designara respon-
sables que asuman la clasificacién y ordenaciéon de los documentos de

acuerdo con las directrices de caricter general establecidas por el
Archivero.

“ el Archivo General, érgano que controlara la gestién documental y la

custodia de toda la documentacién universitaria procedente de los
archivos de gestion, una vez transcurrido el periodo de permanencia
en los mismos. Establecerd la correcta organizacion de la documenta-
ciéon a lo largo del ciclo documental, supervisando y velando por el
cumplimiento estricto del tratamiento documental propuesto en cada
servicio, y ofreciendo soporte técnico. Esta unidad actuara como archi-
vo intermedio cuande trate la documentacién semiactiva, aplicando el
expurgo a aquella documentacion que no ha sido justificada su con-
servacion permanente. Asimismo, actuard en calidad de archivo histo-
rico al tratar documentacién inactiva de conservacién permanente de
acuerdo a su valor histérico, ademads de la documentacién donada o
cedida por particulares. Ademas, facilitard la consulta de sus fondos a
los miembros de la comunidad universitaria, investigadores y ciudada-
no general de acuerdo con lo que dispone la legislacién vigente.
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INFORMACION

El archivo, como el resto de los servicios de la Universidad, contari con
el soporte informatico de la red local de la Institucién, lo cual proporciona
ventajas del acceso cooperativo a una serie de programas de gestién comu-
nes en cualquier oficina moderna, asi como las posibilidades que aporta
Internet.

Asimismo, se ha fijado como objetivo la adquisicién de un programa nor-
malizado a nivel de Universidades, dentro de los programas de coopera-

cién, el cual gestionari todo el tratamiento documental a lo largo del ciclo
documental.

ACTUACIONES PREVISTAS

Obviamente, hay que poner en marcha urgentemente los elementos
constituidores del Proyecto de gestién integral de los documentos, empe-
zando por la identificacién de las series, para continuar con la elaboracién
del cuadro de clasificacién, y seguir con la implantacién del sistema unifor-
me y funcional de clasificacién, codificacién e instalacién.,

Todo ello sin olvidar la existencia del fondo de la Universidad de Valen-
cia, €l cual hay que reunir y aplicarle técnicas y métodos archivisticos con el
objetivo de conocer su contenido, controlarlo y ponerlo a disposicién de
los usuarios.

Ademas, con la finalizacién de las obras de la Ciudad Universitaria en el
nuevo campus Riu Sec, las oficinas, ubicadas ahora en Penyeta Roja, realiza-
ran un traslado para el cual serd necesario prepararlas con la intencién de
que efectiien un control, ya sea por inventario o por relacién, del material
que custodian con el fin de evitar las pérdidas documentales.



