EL P.I.A.: PLAN DE INFORMATIZACION DE ARCHIVOS

COMUNICACION presentada por MARGARITA VAZQUEZ DE PARGA,
Directora del Centro de Informacién Documental de Archivos a
la ponencia presentada por Maria Teresa Molina Avila

El Archivero en la Sociedad Informatizada

La Direccién de los Archivos Estatales viene desarrollando desde ha-
ce dos afios un proyecto de informatizaciéon de los Archivos.

Aunque no habia dudas de que la aplicacién de las nuevas tecnologias
eran necesarias y fundamentales si se queria conseguir una mayor garantia
en la conservacion del Patrimonio Documental y mas eficacia en el fun-
cionamiento de los Archivos en el servicio a los usuarios, se presentaban
distintas opciones, posibilidades y estrategias a seguir, la fundamental
era la opcién de hacer un plan general de informatizacién de los Archi-
vos, que estudiara y contemplara la informacién de todas las funciones
a desarrollar en los Archivos, o, por el contrario, ir disefiando la informa-
tizacion de cada una de las funciones a desarrollar en los archivos a me-
dida que se considerara oportuno y necesario.

Se eligi6 la primera opcién por muchas razones: en primer lugar pa-
rece mas util y eficaz, aunque cueste mas tiempo pensar en un proyecto
global, en el que se pueden hacer previsiones a largo plazo, y en el que
se piense en un plan de informatizacién integrado lo que permitira hacer
una evaluacién mas ajustada de las posibilidades de informatizacién, los
sistemas informativos a disenar, las necesidades de equipo informatico,
necesidades de logical, etc. La segunda opcién, la de elegir una funcién
y disefiar un sistema para su informatizacion, daria resultados a mas corto
plazo, pero se perderia la perspectiva de conjunto y sobre todo seria ino-
perante y dificultaria la prevision de necesidades a medio y largo plazo.

El Plan analiza el Sistema de Informacién a establecer, el sistema in-
formatico necesario para llevarlo a cabo, y el Plan de actuacion.

Asi pues el P.I.A. contempla todas las funciones a desarrollar en los
archivos, desde las funciones de gestién administrativa a las funciones
de informacién, funciones que se agrupan de acuerdo con las necesida-
des de informacion de cada una de ellas, y que han dado lugar a que el
Sistema de Informacién esté estructurado en una serie de subsistemas
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que pueden aplicarse a los archivos, en su conjunto o individualmente;
de esta forma sera posible el que un determinado subsistema no se apli-
que a un determinado archivo por no considerarlo conveniente por sus
caracteristicas especificas. Todos los subsistemas estan interrelaciona-
dos de acuerdo con las necesidades de informacion.

SISTEMAS DE INFORMACION

El sistema de informacié6n esta estructurado en una serie de subsiste-
mas, unos que atienden a las funciones de tipo administrativo y otros a
las funciones que tienen un caracter mas intelectual.

Se estructuraron los sistemas siguientes:

Sistema de funciones generales administrativas que afecta a las siguien-

tes funciones:

— Control de investigadores: expedicién de las tarjetas de investiga-
dor, mantenimiento del expediente de investigador en el que se re-
sefian las investigaciones realizadas, fondos consultados, correspon-
dencia, consultas, etc.

— Control de reprografia, fondos reproducidos, solicitudes de repro-
duccién, control de envio de las reproducciones, contabilidad.

— Ehstadisticas e informes de las actividades desarrolladas en el Ar-
chivo.

Sistema de control administrativo de los fondos, en el que se incluyen
todas las funciones relacionadas con aspectos de tipo administrativo:

— Control de movimiento de fondos = ingresos, transferencias, eli-
minaciones.

— Control de fondos en los depésitos, ubicacién, recuentos, présta-
mo de fondos: salida de los depésitos a sala de investigadores, re-
prografia, exposiciones.

Este sistema esta intimamente ligado con otro proyecto que se ha de-
sarrollado paralelamente —el SCAA— Sistema de Control de Archivos de
la Administracion, en el que se estudia el control automatizado de los fon-
dos desde el momento de su produccién en las oficinas, su transferencia
a los archivos centrales de los Ministerios y de estos al Archivo General
de la Administracién.

Sistema de control intelectual de fondos relacionado con todas las fun-
ciones de tipo intelectual que hay que desarrollar en los archivos, funda-
mentalmente las de descripcién de fondos. Prevé este sistema la elabora-
cioén de instrumentos de descripcion: inventarios, catélogos, indices y la”’
difusion, entre otras formas, mediante el establecimiento de una base de
datos para todos los archivos de la red de archivos del estado, y los que
quieran adherirse. También prevé el sistema el control del estado de con-
servacion fisica de los fondos.

Sistemas de gestion de Biblioteca, que contempla todas las activida-
des necesarias para la gestién de la Biblioteca auxiliar del Archivo. Este
sistema prevé ademas del control automatizado de la biblioteca la elabo-
racion del catalogo colectivo de las bibliotecas auxiliares de los archivos.
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A partir del estudio de arquitectura del Sistema de Informacién se de-
fini6 la arquitectura del SISTEMA INFORMATICO.

La arquitectura del sistema informatico esta en relacién directa con
el sistema de informacion, es ébvio que las necesidades de equipo se ba-
sam en las funciones a desarrollar, y volumen de actividad que condicio-
nan el tipo de equipo que es necesario.

Se definieron dos alternativas posibles: una de ellas preveia que cada
uno de los grandes archivos contara con un sistema informético que so-
portara todos los Sistemas de Informacion del Archivo, y que se conecta-
ra con los demas archivos de la Red, pero sin que ninguno de ellos hiciera
la funcién de Centro de Control de la Red.

La segunda alternativa se basa en la instalacién en cada archivo de
un micro o miniordenador, dependiendo de las necesidades de capacidad
de memoria, que soporte todos los sistemas de informacién excepto el de
control intelectual de los fondos, para el que se utilizaria el ordenador
del C.P.D. del Ministerio de Cultura, y una serie de terminales periféricos
por lo que cada uno de los Archivos tendria autonomia de trabajo en to-
dos los sistemas de informacién, inicamente el almacenamiento perma-
nente de la informacién referente a la descripcién delos fondos se haria
en el ordenador del M.C.

Se eligi6 esta alternativa por muchas razones, unas de tipo politico-
administrativo y otras de tipo técnico y econémico. )

Desde el punto de vista politico-administrativo la incidencia que la nue-
va organizacion del Estado en Gobiernos Auténomos tiene en las compe-
tencias que quedan al Ministerio de Cultura, y el que precisamente la in-
formacion y la comunicacién de informacion cultural entre las distintas
comunidades auténomas y a nivel internacional es una de las competen-
cias mas importantes que le quedan. De aqui se deriva la necesidad de
que exista en el Ministerio de Cultura un punto que centralice toda la in-
formacion referente al Patrimonio Documental.

Desde el punto de vista técnico-econémico esta opcion presenta una
serie de ventajas: :

— mejor optimizacién y rentabilizacion de los recursos informaticos
del M.C. al ser el C.P.D. del M.° el que canalice la transmisién de
la informacién.

— mayor posibilidad de difusion de la informacién.

— menor necesidad de personal técnico informatico, ya que seria el
personal del C.P.D. del M.C. el responsable.

— mayor seguridad de la informacién y del funcionamiento del siste-
ma.

— menor necesidad de inversion ya que el equipo necesario en esta
alternativa es muy inferior, al ser suficiente equipar a los archivos
con micro o miniordenadores y un nimero determinado de termi-
nales, segin las necesidades que han determinado los trabajos de
dimensionamiento realizados.

— mayor autonomia y capacidad de distribucién del trabajo y capa-
cidad de proceso en los dos sistemas informaticos, el del C.P.D. del
M. de C. y el propio del Archivoyen los terminales periféricos que
se les conecten.
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— no necesidad de adecuaciéon de los locales para instalacién de un
ordenador de tipo medio.
— versatilidad de utilizacién de los terminales periféricos que pue-
den conectarse indisintamente al sistema informatico del Archivo
o al del M. de C.
Ademas se prevé la utilizacion de lectores 6pticos para todos aquellos
procesos a los que pueda aplicarse.
El sistema informatico de cada archivo quedaria asi configurado de
la siguiente forma:

— Procesador y memoria principal.

— Dispositivos para almacenamiento externo - Disco, cinta.

— Equipo periférico compuesto de terminales e impresoras en nimero
variable dependiendo de las necesidades de cada archivo.

— Un conjunto de programas para los distintos sistemas de informa-
cién.

— Red de comunicaciones.

— Dispositivo concentrador de los terminales conectados.

METODOLOGIA PARA LA ELABORACION DEL PLAN

El Plan tiene que ser fruto de la elaboracién de los especialistas en
archivos, a los que podemos llamar usuarios, y los informaticos especia-
listas en disefio de sistemas, y tiene que cumplir una serie de etapas.

Para empezar es fundamental que haya una precisa definicion de ob-
jetivos mdximos tedricos a alcanzar con el Plan, objetivos que légicamen-
te tendran que definir los archiveros, y que tendran que ser entendidos
y asumidos por los informaticos.

A partir de esta definicion se tienen que cumplir las siguientes fases:

1. Andlisis preciso de la estructura organizativa vigente, con defini-
cion de las dreas de informacion existentes y estudio del proceso seguido
para la realizacion de cada una de las funciones, describiendo la funcioén,
la unidad que la realiza, la periodicidad con que la realiza, la informa-
cion que da lugar a la funcién, y la informacién que produce y la informa-
cién que hay que almacenar como resultado, y los volumenes de dicha in-
formacioén, es decir, los datos cuantitativos de cada funcion.

2. Definicion formal de objetivos, tras el analisis de las funciones que
se realizan y la evaluacién de los aspectos informatizables. )

3. Arquitectura de los sistemas de informacion, resultado del anali-
sis de funciones que se ha realizado y en el que se definen, de acuerdo
con la naturaleza de la informacién necesaria para la ejecucién de las fun-
ciones, los distintos sistemas de informacién en que se estructurara el
Plan.

4. Dimensionamiento general del sistema, en el que se cuantifican las
necesidades informdticas para el cumplimiento de los objetivos basando-
se en las fases precedentes y en la encuesta de volumenes de actividad
que se realiza en cada centro a informatizar.
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5. Definicion del sistema informdtico en el que se especifica la confi-
guracioén del equipo informatico necesario para el desarrollo del Plan, y
estimacion de presupuesto.

6. Plan de actuacion para su ejecucion en el que se seiiala la progra-
macion de las actuaciones, las fases en que se desarrollara, las priorida-
des en el desarrollo de los distintos sistemas de informacién.

L 4
SITUACION ACTUAL DEL PLAN

En el momento actual se han completado las 6 etapas descritas ante-
riormente y se ha conseguido un crédito para la adquisicién, en el préxi-
mo afio del equipo necesario para comenzar la implantacién del Plan en
5 de los Archivos de caracter general del Estado: Archivo Histérico Na-
cional, Archivo General de Indias, Archivo General de Simancas, Archivo
de la Corona de Aragén, y Archivo General de la Administracién.

Paralelamente se estan estudiando los programas existentes en el mer-
cado que pudieran aplicarse, y sélo se desarrollardn programas a medi-
da para aquellos procesos en que sea necesario.

El Plan esta abierto, ademas, al desarrollo de un SISTEMA DE TRA-
TAMIENTO DE IMAGENES, para el almacenamiento y recuperacién de
los fondos documentales por medio de disco 6ptico o magnético. Se trata
de un proyecto que se esta realizando en colaboracion entre la Direccién
de Archivos Estatales, una Fundacién Privada y el Centro de Investiga-
cion de IBM en Espaiia.

El proyecto ha surgido como una forma de contribucién a la comme-
moracioén del V Centenario del Descubrimiento de América, de la Funda-
ci6n privada y la casa IBM, y como es légico se va a basar en el Archivo
General de Indias. Se pretende el almacenamiento en disco magnético, y
recuperacioén automatica de la informacién y de la imagen. Se han desa-
rrollado ya las primeras pruebas.

Las ventajas del sistema son:

— archivo de seguridad.

— garantia de conservacién de fondos al no tener que utilizar los ori-

ginales.

— rapidez en el servicio de reproduccién de fondos.

— posibilidad de proporcionar reproducciéon de fondos a distancia a

través de terminales periféricos.

— posibilidad de utilizacién simultanea de un mismo documento por

distintos investigadores y en distintos lugares.

Desventajas:

— necesidad de gran capacidad de memoria.

— alto costo del proceso de almacenamiento.

— tiempo y costo de digitalizaciéon de los fondos.
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